Brf Terrassen

Principiell instruktion for dverlamning av iLOC-nycklar fran saljare till kopare.

Punkterna nedan beskriver dvergripande for hur nyckelhanteringen bér ske vid
overldtelse av en bostadsratt. Den nedersta punkten &r den punkt som for féreningen ar
den viktigaste, d& den utgér grundbulten for var interna nyckelhantering. Som yttre
garant for arkivering finns idag Ovik Lasteknik:s digitala arkivering.

Det &r alltid séljaren som ar huvudansvarigansvarig for att samtliga lagenhetsnycklar
overldamnas till kdparen och att emottagna nycklar vid mottagandet kvitteras av denne
képare. Om nycklar enligt séljarens kvittens/kvittenser saknas, har séljaren
betalningsansvar for alla uppkomna kostnader fér de férlorade nycklarna och kostnader
for dessa nycklars avprogrammering.

| samband med overlamning skall féljande beaktas:

o Styrelsen har utsett en av styrelseledaméterna att ansvara for foreningens
nyckelhallning.

« Siljarens ursprungligt gallande nyckelkvittens/nyckelkvittenser forvaras i styrelsens
nyckelparm.

¢  Vid behov dverlamnas en kopia av séljarens nyckelkvittens/nyckelkvittenser till
kbparen.

e Képaren och séljaren kvitterar i 2 ex. alla 6verlamnade/erhéllna nycklar. Kvittona skall
forutom underskrift och datering innehalla nycklarnas nyckelnummer. Séljaren behaller
ett exemplar av dessa kvitton

¢ Det andra kvittot skickas av hen nyckelansvarig styrelseledamot till Ovik Lasteknik AB,
Maskingatan 2 (fér narv. Robert Arnstrém) for registrering och utskrift av nytt
originalnyckelkvitto.

« Ovik Lasteknik returnerar ett nytt originalnyckelkvitto till den styrelseledamot som har
ansvar fér foreningens nyckelhallning.

» Styrelseledamoten ordnar frAn kdparen med ny signatur pé originalnyckelkvittot. Om
koparen s& 6nskar ordnar den nyckelansvarige en kopia pé originalnyckelkvittot till
koparen.

¢ Det nya originalnyckelkvittot, som utformats av Ovik Lasteknik AB och undertecknats
av kdparen, fors for arkivering till nyckelpdrmen. Saljarens tidigare géllande
originalnyckelkvitto tas samtidigt bort eller 6verkryssas.



